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Dorcas zoekt 





voor het nationale hoofdkantoor in Nederland een 





binnendienstmedewerker team Logistiek voor 40 uur in de week


 


Dorcas is een christelijke hulpverleningsorganisatie, die actief is in Oost-Europa en Afrika. Voor het team dat alle logistieke bewegingen voor Dorcas in Nederland verzorgt, zoekt Dorcas een enthousiaste collega die zorgt dat alle ondersteunende werkzaamheden voortvarend en goed worden opgepakt. Door jouw inzet worden externe klanten, waaronder bedrijven, werkgroepen, depots en particulieren op de juiste manier geholpen en verloopt de interne organisatie en communicatie soepel.


�Jij kunt 


logistieke processen goed begrijpen en omzetten in praktische werkmethoden


vergaderingen inplannen en organiseren, notulen schrijven en actiepunten opvolgen


logistieke informatie verwerken in computersystemen


het voorraadbeheersysteem op orde houden


het wagenpark beheren


de bestaande website beheren


regiobijeenkomsten organiseren voor de achterban


als spin in het web een praktische verbindende schakel zijn tussen de logistieke processen





Dorcas vraagt


een mbo-opleiding en/of mbo denk- en werkniveau


goede communicatie vaardigheden, zowel mondeling als schriftelijk


een ruime mate van stressbestendigheid en flexibiliteit


ervaring in een vergelijkbare functie


een representatieve persoon


in staat om prioriteiten te stellen


ervaring met fondswervende instellingen


ervaring met Word en Excel


een doelgerichte, zelfstandige, klantgerichte en initiatiefrijke instelling


een actief en meelevend lidmaatschap van een christelijke kerk of gemeente


volledige instemming met de visie en uitgangspunten van Dorcas


Dorcas biedt


een uitdagende functie


samenwerking in een enthousiast en dynamisch team 


een passend salaris en goede secundaire arbeidsvoorwaarden 


Standplaats: Andijk


 


Geïnteresseerd?


Neem voor meer informatie contact op met de heer Marcel Dijk, tel. 0228 595900.


Stuur een sollicitatiebrief met CV uiterlijk 5 februari 2010 per post of per e-mail naar:


Dorcas Hulp Nederland


Dick Tillema 


Postbus 12 


1619 ZG Andijk


d.tillema@dorcas.nl








